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アスデジとは（アスデジラインナップ）

獲得した名刺を翌営業日にデジタルデータで納品する高速名刺デジタル化サービスです。
『明日』 + 『デジタル化』 アスデジは、以下の２つのサービスがラインナップされています。

名刺を持ち込み（または郵送）、スキャン代行して、デジタルデータ（csvファイル）で納品します。

名刺を持ち込み（または郵送）、スキャン代行して、SMPに納品します。 自社でスキャンして、SMPに納品することも可能です！

お預かり スキャン
代行

csv
納品

お預かり スキャン
代行

SMPに
納品

自社で
スキャン

SMPに
納品

アスデジ Lite  （ライト）

今手元にある名刺をカンタンにデジタル化することができます。

アスデジ Plus  （プラス）

安全にかつ素早く名刺をデジタル化して、現在ご利用中のシャノンマーケティングプラッ
トフォーム（SMP）に格納するSMPのオプションサービスです。

【スキャン代行の場合】 【セルフスキャンの場合】
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サービス仕様一覧

アスデジ Lite アスデジ Plus

持込み ● ●

郵送 ● ●

代行 ● ●

自社 × ●

納期 翌営業日納品 ● ●

デジタル化

氏名、会社、部署・役職、

郵便番号、住所、ビル名、

電話番号、FAX番号、メールアドレス、

URL  をデジタル化

● ●

SMP連携 任意のキャンペーンにデジタルインポート × ●

部署と役職を別項目で納品 ● ●

法人格と社名を別項目で納品 ● ●

納品時にマージ処理実施 × ●

役職を10段階で評価 × ●

手書きメモ対応 × ●

分割納品 ● ●

特急対応 ● ●

スキャナ × ●

スキャナ用PC × ●
レンタル

スキャン

利用方法

基本納品形態

オプション
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サービス仕様内容

部署役職分割

部署と役職を別の項目として納品します。

法人格分割

法人種別の表記と社名を別の項目として納品します。

マージ処理（無償オプション）

データをSMPへのインポート時にマージ(名寄せ)を実施します。アスデジ Plusのみ適用されるオプションです。

役職カテゴリ（無償オプション※）

役職名を10段階に分けて評価します。アスデジ Plusのみ適用されるオプションです。
※本オプションは評価用の無償オプションです(2013年11月時点)。ご利用の場合は、担当者までご確認ください。

手書きメモ対応（有償オプション）

本オプションを設定した場合、名刺にある手書きメモをデジタル化します。
メモの有無に関わらず、全体枚数に適用されます。1枚につき20円のオプション料金が発生します。
本オプションはアスデジPlusにのみ適用されます。

分割納品（有償オプション）

2件目以降から1件毎に2,000円のオプション料金が発生します。
アスデジ Plus ：納品先キャンペーンが異なり当社にてスキャン代行・納品代行を実施する場合に発生、キャンペーン別に納品されます。
アスデジ Lite  ：ファイル内シート別の納品となります。

特急料金（有償オプション）

実施の7営業日前までに申し込まれた場合、実施翌営業日の納品となりますが、6営業日前以降の申し込み時においては、場合によっては対応不可、翌営
業日納品不可、また別途料金が発生する場合があります。
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アスデジ利用イメージ（セルフスキャン） Plus

専用アプリで納品先のキャンペーンを指定、名刺をセットして自社スキャナまたはレンタルスキャナでスキャンでするだけ！

キャンペーン指
定

120

450

5800

98

3480

52

74

35278

100

52

スキャン

指定したキャン
ペーンに納品

すぐに参照
すぐに使える

【専用アプリ】
納品先のキャンペーン “2013年11月 営業名刺” を指定します。

【SMP】
指定したキャンペーンにデータが納品されます。

【SMP】
リードに登録されます。
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アスデジ利用イメージ（項目マッピングン） Plus

名刺情報を格納する先のSMP項目を実運用に合わせて任意に設定できます。

【名刺情報の項目一覧】
この中から選択して、SMPの項目に紐づけます。

各項目ごとに
カンタンに設定が可能

項目名 説明

何もしない 既にデータが登録されている場合、そのデータがそのまま保持されます

常に空白 既にデータが登録されていたとしても、空白で上書きされます。空白登録されたデータは元に戻すことができないのでご注意ください

姓 名前の姓、ラストネーム

名 名前の名、ファーストネーム

ミドルネーム ミドルネーム(英語名刺のみ)

姓カナ 姓の読みカナ

名カナ 名の読みカナ

会社名 法人名や役所名、会員組織や団体名、ショップ名など

法人格(前) 会社名の先頭にある法人格

会社名(法人格なし) 会社名から法人格を除いた会社名

法人格(後) 会社名の最後尾にある法人格

会社名（カナ） 会社名の読みカナ （法人格部分を除く）

所属役職 肩書きとして記載されている所属部署や役職、職種など

役職 所属役職の役職にあたる部分

所属 所属役職の役職名にあたる部分

役職ランク 役職に対するランク

役職ランク名 役職に対するランク名

郵便番号(ハイフン以前3桁) 郵便番号7桁のハイフン以前3桁

郵便番号(ハイフン以後4桁) 郵便番号7桁のハイフン以後3桁

郵便番号7桁 7ケタの郵便番号

都道府県 日本国内の47都道府県名

住所 市区町村番地名、フロア階数、部屋番号

建物名 ビル名、建物名、フロア階数、部屋番号、私書箱などの郵送用情報

電話番号1 電話番号1つ目

電話番号2 電話番号2つ目

携帯電話番号 070、080、090で始まる携帯／PHSの電話番号

FAX番号 FAX番号（代表的なものを1つ）

メールアドレス メインとなるメールアドレス

URL 会社のホームページのURL（twitterやfacebookのアカウントは登録対象外）

スキャン時のメモ スキャンアプリケーションでそれぞれの名刺に入力したメモ

手書きメモ 名刺の表面に手書きで書かれたメモや、スタンプ、シールなど。スキャン時に「手書きメモをデータ化する」をONにした場合のみとなります

名刺交換日 スキャンアプリケーションで入力した名刺交換日

名刺所有者名 スキャンアプリケーションで指定した名刺所有者名 

スキャン送信日時 スキャン送信を実施した日時
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アスデジ利用イメージ（手書きメモ） Plus

名刺に書かれた手書きメモの情報もデジタル化します。

2013.11.07 Mtgにて

項目メモにデータ格納
“2013.11.07 Mtgにて”

名刺の表面に手書きメモ
“2013.11.07 Mtgにて”

… 会社名 法人格(前) 会社名(法人格なし) 法人格(後) 会社名（カナ） 所属役職 役職 … 手書きメモ …

… 株式会社シャノン 株式会社 シャノン シャノン マーケティング企画本部 本部長 … 2013.11.07 Mtgにて …

【アスデジ Plusの場合】
SMPの項目内に手書きメモ情報が格納される。

【アスデジ Liteの場合】
納品csvファイルの手書きメモのセル内に手書きメモ情報が格納される。

部署役職分割法人各分割



7

アスデジ利用イメージ（役職ランク） Plus

名刺情報内の「所属役職」からシステム側にて自動で役職ランク付けを行う。

役職ランク 役職ランク名 対象となる役職 (例)

0 0.社長、会長 社長、副社長、会長、代表、CEO、頭取、オーナー、都道府県知事、市区町村長、学校長

1 1.役員、執行役員 取締役、執行役員、COO、CIO、CFO

2 2.監査役、顧問 監査役、顧問、相談役

3 3.部長、マネージャー 部長、支社長、店長、編集長、ディレクター、エグゼクティブ、マネージャー

4 4.課長、リーダー 次長、課長、グループリーダー

5 5.担当者 係長、主任、コンサルタント、エンジニア

6 6.専門職 アシスタント、秘書

7 7.職種名 議員、師匠

8 8.役職なし ※役職の記載がないもの

9 9.不明 ※役職がランクに当てはまらないもの

下記のように一般的な名称で10段階評価となります。このデータはSMPに格納されます。

※2013年11月時点で、本オプションは評価用のアスデジ Plus向けの無償オプションです。役職ランクの詳細定義について、またご利用の際には、担
当者までご確認ください。
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アスデジ利用イメージ（レンタル＆推奨スキャナ） Plus

自社でスキャンを実施される場合、レンタルスキャナを用意しています。

富士通 ScanSnap iX500

動作環境 必要スペック

Windows XP / Windows Vista(32bit/64bit) / Windows 7(32bit/64bit)

※Microsoft Windows 2000 Professionalは保証対象外です。

CPU Intel Pentium 4 プロセッサ 1.8GHz以上（Intel Core2 Duo 2.2GHz以上を推奨）

メモリ 1GB以上（Windows Vista、Windows 7は2GB以上を推奨）

ディスク容量 5GB以上の空きディスクが必要（スキャナ添付のソフトウェアおよびドライバーを含む）

その他 スキャナを接続するためのUSBポートを備えていること。インターネットに接続できること。

ディスプレイ 横1024 x 高さ700ピクセル以上の解像度、ハイカラー(16ビット以上)の表示ができること

対応OS

※名刺スキャンアプリケーションから名刺をスキャンした時の実測値です。
（メーカー仕様と異なる場合があります）

推奨スキャナは下記となります。自社でスキャナをご用意される場合に参考にしてください。

富士通 ： ScanSnap ix100 ScanSnap S1300i
キヤノン ： DR-C240 DR-C225W DR-P215II

上記以外のスキャナをご使用される場合は
事前に動作検証をいたしますので

お問い合わせください。
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ご利用の流れ（アスデジ Lite） Lite

STEP 1

Webから申込

アスデジ受付票
を発行

STEP 2

名刺の持込

名刺を持ち込み

STEP 2

名刺の郵送

名刺を郵送

STEP 3

デジタルデータ納品

独自ツールを介して
安全にデータを入手

STEP 4

名刺の廃棄

安全・確実に廃棄

STEP 4

名刺の返却

セキュリティ便で返却

【アスデジ Lite をご利用される場合】

または または
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ご利用の流れ（アスデジ Plus） Plus

STEP 1

Webから申込または
担当営業に連絡

アスデジ受付票
を発行 STEP 2

名刺の郵送

名刺を郵送

STEP 3

デジタルデータ納品

SMP内のキャンペーンに
データ納品

STEP 4

名刺の廃棄

安全・確実に廃棄

STEP 4

名刺の返却

セキュリティ便で返却

【アスデジ Plus をご利用される場合】

または

または

STEP 2

自社スキャナで
スキャン

SMPの初期設定
専用アプリインストール

STEP 2

レンタルスキャナで
スキャン

スキャナ手配
SMPの初期設定
専用アプリインストールス
キャナ返却

セルフ
スキャン

スキャン
代行

または

STEP 2

名刺の持込

名刺を持ち込み
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料金

※1  お客様自身でスキャンされる場合は、発生いたしません（アスデジ Plusのみ適用。アスデジ Liteでは、お客様自身でのスキャンへは対応しておりません)。スキャンを代行される
場合の最低オーダー数は、500枚です。500枚以下でも対応可能ですが、その場合、500枚分の料金が発生します。自社スキャンの場合は、1枚からの対応が可能です。

※2  アスデジをSMPで利用するためのシステム有効化の費用です。
※3  お客様に代わり弊社で初期設定を行う際の費用となります。また接続先のドメインは一つとなります。接続先ドメインが異なる場合は都度初期設定費用が発生します。

お客様自身で設定される場合は本費用は発生しません。
※4  アスデジ Plusに無償で提供されます。
※5  手書きメモの有無に関わらず発注全体に適用されます（手書きメモのない名刺についても課金されます）。
※6  2件目以降から1件毎に分割納品費用2,000円が発生します。

アスデジ Plus ：納品先キャンペーンが異なり当社にてスキャン代行・納品代行を実施する場合に発生、キャンペーン別に納品されます。
アスデジ Lite：ファイル内シート別に納品されます。

※7  6営業日前以降の申し込み時において発生する可能性があります。詳しくはお申し込みの際にお問い合わせください。

アスデジ Lite アスデジ Plus

デジタル化費用 1枚につき60円 1枚につき50円

スキャン代行費用 - 1枚につき10円 ※1

システム有効化費用 - 25,000円 ※2

アスデジ設定代行 - 50,000円 ※3

マージ 非対応 無償 ※4

手書きメモ対応 1枚につき20円 ※4 1枚につき20円 ※5

分割納品 1件につき2,000円 ※5 1件につき2,000円 ※6

特急料金 1枚につき20円 ※6 1枚につき20円 ※7

スキャナ - 12,000円/月

スキャナ用PC - 8,000円/月

基本料金

レンタル料金

オプション料金
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納期とキャンセル

実施の7営業日前までに申し込まれた場合、実施翌営業日の納品となります。

※納期前日17:00 までにスキャン完了が条件となります。シャノンがスキャン代行を行う場合は、16:00までを目処に名刺がシャノンの到着でき
るようご手配ください。

※6営業日前以降の申し込み時においては、場合によっては対応不可、翌営業日納品不可の場合があります。別途ご相談ください。

キャンセルは納品予定日の3日前まで可能です。

※但し、その場合にはキャンセル料金が発生いたします。
※また、レンタル物件については、5営業日前以降にキャンセルした場合でも費用を全額ご負担いただきます。

納期

キャンセル
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よくある質問
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よくある質問 ①

英文名刺もデジタル化できますか？
日本語と英語が共存する場合、日本語が優先されます。
英語を優先、英文のみ対応も可能です。詳細はご相談ください。

１回の名刺持ち込み枚数に上限はありますか？
１回の名刺持ち込み枚数に上限はございません。1度に3,000枚以上の納品が発生する場合は、事前にご連絡ください。

１枚からでも発注できますか？
アスデジ Plusをご利用いただき、自社スキャンされる場合は１枚から対応いたします。
スキャン代行の場合は、最低オーダー枚数は500枚となっており、1枚から対応可能ですが、500枚分の料金が発生いたします。

名刺に追記したメモや記号はデジタル化されますか？
手書き対応オプション（有償）を用意しております。

名刺両面をスキャンすることはできますか？
現状、片面のみのスキャンになります。

納期はどれくらいですか？
実施7営業日前までの申し込み、実施前営業日17:00までに名刺のお預かり、または自社スキャンが完了していれば、翌営業日納品となります。

読み取り可能な名刺サイズに制限はありますか？
スキャン可能な名刺サイズは９ｃｍ ｘ ５．５ｃｍ（一般的名刺サイズ）となります。これよりも大きなサイズのものはスキャンができずご返却する
事になりますので、事前に取り除いてからお申込みください。

持ち込み名刺の並び順を維持したままデジタル化されますか？
デジタル化作業の関係上、納品時の並び順は順不同となりますので予めご了承ください。
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よくある質問 ②

スキャンされた名刺データはどのように納品されますか？
アスデジ Lite については、csvファイルで納品いたします。アスデジ Plus については、現在お使いいただいていますシャノン マーケティング プラットフォー
ムのキャンペーンにデータをインポートする形で納品させていただきます。

デジタル化された名刺データを編集することはできますか？
シャノンマーケティングプラットフォームに納品されたデータは、その上でデータを編集することができます。

デジタル化された名刺データを一括ダウンロードできますか？
シャノンマーケティングプラットフォームから一括ダウンロードすることが可能です。

自社で利用しているシャノン マーケティング プラットフォームにデジタル化された名刺データを納品してもらえますか？
指定したキャンペーンにデータを納品いたします。

デジタル化された名刺データに対して、メール配信は可能ですか？
シャノンマーケティングプラットフォームのメール配信機能を使用して配信可能です。（同時配信上限数50,000）シャノンマーケティングプラットフォー
ムのご利用されていないお客様は別途ご利用契約が必要になります。

自社でスキャナを購入し、アスデジサービスを利用することはできますか？
アスデジ Plusをご利用いただく際に、スキャン用クライアントソフトウェアをご用意させていただきます。そのソフトを通じてサービスをご利用いただけます。
なお、その場合は動作確認済みスキャナーのご利用を推奨致します。未確認のスキャナーを使用した場合での動作は保証いたしかねます。

名刺引き取りのための出張サービスはありますか？
現状、弊社オフィスまたはシャノンの提携先展示会場以外ではサービスを提供しておりません。申し訳ございませんが、シャノンオフィスまたは提携展示
会場まで名刺を御持込みいただくか郵送等の手段をご利用ください。
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よくある質問 ③

セキュリティ対策は大丈夫ですか？
ＰマークやＩＳＯなど各種セキュリティ体制を完備し、セキュリティ対策は充実しています。また、 名刺現物はその場でお客様に返却するので紛失は
発生しません。 デジタルデータは分割処理の上デジタル化されています。

ベリファイですか？（２度入力ですか？）
入力は２名の入力が一致するまで、繰り返し２度まで入力されます。ただしスキャンされた名刺画像から文字を判断できない場合があり、その場合は
判断不可のマークを入れてお返しいたします。

スキャナをレンタルしたいのですが貸してもらえますか？
アスデジ Plusをご利用のお客様に限り、オプションでレンタル（有償）が可能です。

スキャナをレンタルしたいのですが利用可能期間はどのくらいですか？
最低利用期間は3ヵ月以上となります。

アスデジ設定代行とは何ですか？
アスデジをお使いになる前に必要な下記の導入・設定をシャノンが代行します。

• データを納品する項目のマッピング
• 納品時のデータマージ設定
• 格納用のキャンペーン設定
• スキャンアプリケーションの初期設定

アスデジ設定は自社でも可能ですか？
お客様自身で設定することも可能です。設定導入ガイドを用意しております。


